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CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE APOYO A LA GESTION
NUMERO 009 DE 2010

Entre los suscritos a saber: MAURICIO MORALES SALDARRIAGA. mayor de edad y
vecino de Medellin, identificado con cédula de ciudadania 71.781.635 expedida en
Envigade, actuando en su calidad de Rector (E), designado mediante Acuerdo 001 del 26
de Enero de 2010 del Honorable Consejo Directive y en Representacién Legal del Instituto
Tecnolbgico Pascual Bravo Institucién Universitaria, establecimiento Pltlico de Educacion
Superior del orden nacional, reorganizado por la Ley 52 de 1982, del orden municipal
seqln acuerdo 28 de 2008, quien en adelante y para todos los efectos del presente aclo,
se denominara EL INSTITUTO, de una parte, y ERASMO ARTURO HERERRA LOPERA,
asi mismo mayor de edad, vecino de Medellin, identificade con cedula de ciudadania
08.520 499 expedida en ltagli (Antioquia), obrando en nombre propio, quien para efectos
del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, de la ofra parte, y consideranda:
Que no existe personal de planta con guien pueda cubrirse este servicio de naturaleza
intelectual; que la persona natural a contratar ha demostrado conocimiento, trayectoria
profesional e idoneidad y experiencia directamente relacionada con el servicio que se
requiere, sin el cual se afectaria de manera objetiva el servicio a cargo de la entidad,
hemos convenido en suscribir el presente contrato, gue se regira por lo dispuesto en la
Ley BO de 1983, Ley 1150 de 2007 y demas normas reglamentarias, Decreto 086 de
2008, la normatividad civil y comercial aplicable y en especial por las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA: OBJETO: Coadyuvar con las labores propias del Area de
Gestion Documental (archive y correspondencia) acorde con el plan de accion 2010, con
el cumplimiento v alcance de los objetivos siguientes: 1. Coadyuvar con las labores
propias del Area de Gestién Documental, v a su vez con el cumplimiento de los objetivos
propuestos: 2. Recibir, revisar, clasificar, radicar y controlar la correspondencia interna
externa de la Institucion v mantener actualizado el recibo de la corespondencia en el
software Paper Clip. 2. Apoyar la gestion del area de gestion documental y Gestion
Atencién al Usuario v su asistencia administrativa, orientadas a facilitar el desarrollo y
gjecucidn de las actividades para el cumpiimiento en el logro de los cbjetivos. 3.
Suministro, orientacion y atencidn a los diferentes usuarios de la institucion.  Atencidn
oportuna a las solicitudes telefonicas. 4. Diligenciar cada mes los pedidos y arliculos de
consumo y devolutivos necesarios para el buen funcionamiento de la dependencia. 3.
]‘ Mantener actualizada la informacién o registro de datos manuales o electrénicos
necesarios para el cumplimiento de los objetivos del area. 6. Apoyar la presentacién de
informes correspondientes al Plan de Accion, Informe de Gestion, Anteproyecto de
Presupuesto y ejecutar el Plan de Accion proyectade para la presente vigencia. 7. Operar
y respender por €l buen uso de las maquinas y demas elementos asignados. 8. Mantener
actualizado el Portal del Estado Colombiano en &l link de tramites. 9. Colabaorar en el area
de Gestién Documental en la bisqueda de documentos y consultas cuando sea
necesario. 10. Participar en la actualizacién del Plan de Gestion Documental. 11. Apoyar «
la actualizacidn de los procesos y procedimientos que se llevan en el area de Geston
Documental, para la realizacion de las diferentes actividades, de acuerdo a [as
necesidades administrativas y a la normatividad Archivistica expedida por el Archivo
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General de la Nacion. 12. Moedificacion y Codificacion de formatos de acuerde al Sistema
de la Calidad. 13. Atencian al conmutador acorde con las nonmas,

CLAUSULA SEGUNDA. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. EL CONTRATISTA se
obliga para con EL INSTITUTO a: 1. Cumplir con el objeto del contrato. 2. Cumplir con las
formalidades del contrate, entre otras, la poliza Unica que mas adelante se especifica 3
Cumplir con sus obligaciones frente al sistera de seguridad social integral

CLAUSULA TERCERA: VALOR Y FORMA DE PAGO: El valor del presente contrato
es de SIETE MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL PESOS ML
($7.344.000), los cuales EL INSTITUTO pagara previa cerdificacion sobre el avance en el
cumplimients del objeto del contrato,

PARAGRAFO 1: Forma de pago: EL CONTRATISTA se obliga a informar a EL
INSTITUTO. una cuenta bancaria {corriente o de ahorros), separada a su nombre en la
cual le seran consignades o transferidos electronicamente, los pagos que por cualquier
concepto objeto de este contrato le efectué EL INSTITUTO.

PARAGRAFO 2: La transferencia electrénica o consignacion para la cancelacién de
cuentas la hara EL INSTITUTO sujete a la disponibilidad de recursos que presente el
Tesara Nacional.

CLAUSULA CUARTA: DURACION: El término de duracion del presente contrato esta
comprendido entre el 01 de Febrero hasta el 30 de Julio de 2010.

CLAUSULA QUINTA: CAUSALES DE TERMINACION: EL INSTITUTO podra dar por
terminado este contrato cuandeo considere que el contratista no reune las condicicnes de
idoneidad, capacdad técnica, moral, de respensabilidad o cuando a su juicio se haga
necesaria tal determinacién, caso en el cual se dara aviso al interesado en forma escrita y
con una antelacién de ocho dias.

PARAGRAFO: El confratista, expresamente renuncia al pago de indemnizaciones yio
perjuicios que se causen por tal determinacidn, sin embargo, tendra derecho al
reconacimiento del tiempe servido de acuerdo con las nommas y  estipulaciones
caniractuales.

CLAUSULA SEXTA: CADUCIDAD ADMINISTRATIVA: EI INSTITUTO se reserva la
facultad de declarar la caducidad administrativa del presente contrato, cuando EL
CONTRATISTA incumpla con el objeto con el cual se comprometid, caso en el cual se
proceders a la terminacion y liquidacion del contrato, sin que haya lugar a indemnizacian,
o cuando ocurra alguna de las causales previstas en el articulo 18 de la Ley 80 de 1593

CLAUSULA SEPTIMA: MULTAS: Si EL CONTRATISTA incurre en mora o
incumplimiento parcial del contrato EL INSTITUTO le impondra multa por cada dia del
uno por mil sin exceder del diez por ciento {10%) del walor total del contrato) en
concordancia con el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007.



CLAUSULA OCTAVA SITUACION JURIDICA DEL CONTRATISTA: En atencion a Ia
naturaleza juridica del presente contrato y al objete del mismo, no surge relacion labaoral
ri s& causan prestaciones sociales por cuanto no existe subordinacién y su remuneracion
na conslifuye Salano

CLAUSULA NOVENA: GARANTIAS: EL CONTRATISTA, se cbliga & presiar a faver de
EL INSTITUTO las siguientes garantias bancarias o de companias de seguros cuyas
pélizas malrices estén aprobadas per la Superintendencia Bancaria o de Sociedades. DE
CUMPLIMIENTO, Equivalente al diez par ciento (10%) del valor total del contrato, por el
tarming de éste y treinta (30) dias mas. (Ley 1150/2007-Art, 7) siempre y cuando el valor
satal del conlrato supere el 10% de la menor cuantia para [a entidad.

CLAUSULA DECIMA: CONTROL EN LA EJECUCION DEL PRESENTE CONTRATO:
EL INSTITUTC por conducto de la funcionaria que a cargo de la Secretaria General aplica
y opera los procesos del area de correspondencia y archivo supervisara y controlara la
debida ejecucion del presente contralo par pane de EL CONTRATISTA. Para tal efecto
tendra las siguienles atribuciones: 1. Verificar que EL CONTRATISTA cumpla con sus
obligaciones descritas en la clausula segunda del presents contrata. 2. Informar a EL
INSTITUTO respecto a las demoras o incumplimiento de las obligaciones de EL
CONTRATISTA. 3. Cedificar respecto al cumplimiente de EL CONTRATISTA. Dicha
certificacion =& consliluye en requisito previo para casa uno de lps pagos que deba
realizar EL INSTITUTO. 4, Elaborar el proyecio de acla de liguidacién. 5. Las demas
inherentes a la funcidn de contral.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: INHAEILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA expresamente manifiesta que no se encuentra cobijado por ninguna de
las causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Constitucién vy la Ley, ¥
especialmanie fas contenidas en el articuio gy siguentes de la Ley 80 de 16993, v las
demas normas que la modifican

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: IMPUTACION PRESUPUESTAL: El valor del presente
contrato se imputard al rubro de Remuneracion Senvicios Técnicos - Gasto de Prastacion
de Servicio Personales. vigencia fiscal 2010

CLAUSULA DECIMA TERCERA: El presents conlralo se rige por los principios da
modificacion, inlerpretacion y terminacion unilateral establecidos en ios articulos 15, 16 ¥
17 de la ley 80 de 1993 y se entiende a &l incorporados los deberes y derechos de las
partes sefalados en los articulos 4 y S de la citada Ley. o
CLAUSULA DECIMA CUARTA: E! presente cantrato requisre para su perfeccionamiento
de la firma de las partes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: Sin perjuicic de la celsbracién de nuevos contralos no
habra |ugar @ prorrogas lacitas o automaticas y se lrata d= un contrato intuitoc persona
oor lo tanto no podra cederse sin el conceplo previo favorable de EL INSTITUTO.




CLAUSULA DECIMA SEXTA: EL CONTRATISTA respondera por los bienes que se
confien por inventario y por fo tanto, en caso de pérdida o detenoro de la cosa no
imputable al uso natural, deberd pagar su valor, pudiends EL INSTITUTO deducirio del
valor del contrato que le adeude a EL CONTRATISTA.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: Al presente confrato se entienden incorporadas las
normas establecidas en la Ley 80 de 1993 y en especial las que se refiere a nulidad,
responsabilidad del contratista y clausula compromisana.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA: A la firma del presente confrato, EL CONTRATISTA, se
compromete a pagar Salud y Pension concordante y en cumplimienta con la ley 100 de
1443, y las normas que la reglamenten

CLAUSULA DECIMA NOVENA: En virtud del decreto 2800 de octubre 2 de 2003, arliculo
3% EL COMTRATISTA manifiesta la intencion de afiliarse o no al sistema General de
Riesgos Profesionales, si su intencién es afirmativa, autoriza al contratante para deducir
mensualmente el valor de la cotizacién respectiva, acorde con lo sefialado en el articulo 9,
del mencionado decralo,

Para cun%tant_:i_a_.ﬁe.fum{ en Medeliin, a los 28 digs del mes de Enero de 2010
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